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1. OBJETIVO:
Establecer directrices en los procedimientos internos, para la obtencion de bienes,
obras y/o servicios y de los asuntos propios de la contratacién, desde su planeacion,
pasando por actividades de ejecucién, seguimiento y control; donde la aplicacion no
releva al usuario de la observancia de las normas vigentes y sus modificaciones.

2. ALCANCE:

ELABORACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Este procedimiento inicia con la solicitud a las dependenci esidades
de bienes, obras y/o servicios, requeridos para la vigenci cal sigu y termina
con la publicacién del plan anual de adquisiciones.

ELABORACION ESTUDIOS PREVIOS

Inicia con el diligenciamiento del formato de solic contgatacion y culmina con la
asignacién del responsable de tramitar el proceso ntratacion.

Este procedimiento inicia con

suscripcion de acta de audiencia 6 resaqlucion de adjudicacion 6 resolucion de

a O claratoria desierta, de acuerdo con la

Inicia con la fir
del ac idac

3. B

Ver Normograma

4. DEFINICIONES:

ADJUDICACION: Acto a través de la cual se selecciona un proponente. Se hace
mediante Resolucién motivada

ACUERDOS MARCO DE PRECIOS: acuerdos que permiten fijar condiciones de
oferta para la adjudicacion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas



uniformes y de comun utilizacién a las entidades estatales durante el periodo de
tiempo determinado, en la forma, plazo y condiciones de entrega, calidad y garantia
establecidas en el acuerdo.

CONTRATACION DIRECTA: Seleccion directa del contratista sin mediar licitacién o
concurso: Elaboracion de un documento escrito, firmado por las partes en el que
ademas de establecer los elementos esenciales del contrato, se incluyen las demas
clausulas a que haya lugar, solo procede en los casos establecidos por ley, (num. 4°
del art.2 de la ley 1150 de 2007).

CONTRATISTAS: Personas naturales o juridicas que tienen vige
la entidad.

DEPENDENCIA INTERESADA: Es la oficina de la Co
funciones a su cargo solicita la adquisicion de un bien

LIQUIDACION: Actuacién que procede una vez fin a ejecucion del contrato
para establecer los ajustes, revisiones y nocimient que haya lugar.

cual la Entidad Estatal formula
igualdad de oportunidades, los
e entre ellas la mas favorable.

atos del Estado se perfeccionan cuando hay
acuerdo sobre el objet restacion y éste es elevado a escrito. Se ejecutan
una vez aprobada ia y constituido el registro presupuestal.

PRECIO DE COMPRA: Es el precio de un bien o servicio de uso comun o de uso en
contratos de obra pactado en el contrato, incluido el IVA y excluidos otros
gravamenes.

SELECCION ABREVIADA: Modalidad de escogencia del contratista, prevista para
aquellos casos en que las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias
de la contratacién o la cuantia o destilacion del bien, obra o servicio, es posible



adelantar procesos simplificados con el fin de garantizar la eficiencia en la gestion
contractual.

SISTEMA DE INFORMACION PARA LA VIGILANCIA DE LA CONTRATACION
ESTATAL: Es un sistema gerencial basado en una herramienta tecnologica de
apoyo a la contratacion publica que integra los sistemas de informacion actuales,
facilitando informacion sobre estos procesos y entregando a las entidades estatales
herramientas para modernizar y optimizar la gestion contractual. Esta herramienta
corresponde a la fase transaccional del Sistema de Contratacién
Estado Colombiano (www.contratos.gov.co).

5. ANEXOS:

Anexo 1. Formato Reporte de Necesidades para la Adqui
Obras. Formato Cédigo 014001001

Anexo 2. Formato Plan Anual de Adquisiciones. Fo
Anexo 3. Formato de Solicitud de Contratacion. E
Anexo 4. Formato de Estudios Previos. Format6'Cg¢

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIE

6.1. ELABORACION PLAN AN ONES
PUNTO DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS |CONTROL
/OBSERVACIONES
royectagmémorando para la
i del Director
dministrativo, solicitando a Observacion:
erentes dependencias el | Memorando de |La solicitud se debe
1. rte de necesidades de |solicitud de |realizar a mas tardar
bienes, obras y/o servicios, |necesidades |el 30 de agosto de
requeridos para la vigencia cada vigencia.
fiscal siguiente, anexando
Formato No.1
Formato
Realiza los requerimientos E:gggiza desde Observacion:
C Auxiliar, | para la préxima vigencia de los | Diligencie en su
2. |Director, Jefe de|bienes, servicios y obras Irz\zra_ . a totalidad los campos
dependencia. requeridos de acuerdo con las| . quisicion de del Anexo 1. Formato
) Bienes
funciones a su cargo. Servicios y 014001001
Obras
Profesional Universitario | Recibe los reportes de | Proyecto del
3 | Especializado | necesidades presentados por|Plan Anual de
" | Subdireccién de | las diferentes dependencias. | Adquisiciones
Contrataciéon




PUNTO DE

N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS |CONTROL
/OBSERVACIONES
Consolida informacion
registrando  cantidades vy
valores de acuerdo con cada
requerimiento.
Entrega al Subdirector Técnico
de la Subdireccioén
Contratacion, para revision de
los rubros y realizar Ia
proyeccion del ante proyecto
de presupuesto con la
Subdireccién Financiera.
Reci . : Observacion: Para la
ecibe, revisa y ajusta el ol de  los
Proyecto del Plan Anu proyeccion
Adquisiciones. rubros debe tenerse
en cuenta que la
Subdirector Técnico - Secretaria Distrital de

4 Subdireccién de Hacienda proyecta el
" | Contratacion valor para la vigencia
siguiente  partiendo
del valor del mismo
en la vigencia
anterior.
oyecto de presupuesto
rubro, el valor de la
5 | Subdirect tacion a celebrar.
Envia al Subdirector Técnico
de la  Subdireccién de
Contratacion.
Recibe, revisa _I’a mformac!on Observacién:
de la Subdireccion y consolida
Una vez aprobado el
el Plan Anual de
L . presupuesto y antes
Adquisiciones, determinando de finalizar la vigencia
Subdirector Técnico -|la  fecha probable  de 9
Subdireccién de | adjudicacién de acuerdo con Proyecto Plan en . ol mes de
6. Anual de|Diciembre se debe

Contratacién

los procesos de seleccion que
corresponda.

Convoca vy envia para
aprobacién de la Junta de
Compras y Licitaciones.

Adquisiciones

tener listo el Proyecto

de Plan Anual de
Adquisiciones, para
su  aprobacion y
publicacion.




PUNTO DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS |CONTROL
/OBSERVACIONES
Observacion:
El Subdirector
Aprueba Plan Anual de|Acta de la|Técnico de la
7 Junta de Compras vy|Adquisiciones de Bienes, |Junta de | Subdireccién de
" | Licitaciones Obras y/o Servicios para la|Compras y | Contratacion es el
vigencia siguiente. Licitaciones Secretario de la Junta
e Compras y
itaciones
Subdirector Técnico - ,
. ” Ordena publicar el Plan Anual
8. Subdlrecc_lfJn de de Adquisiciones.
Contratacion
9 éﬂﬂﬁ;&?gr:mstratlvode Publica Plan  Anual tancia de
: i Adquisiciones pu cién
Contratacion
6.2. ELABORACION DE ESTUDIOS PRE (CO A TODAS LAS
MODALIDADES DE CONTRATACI|ON).
PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
DlrectorTecn_lqo, Anexo No. 3
Jefes de Oficinas ia e to de solicitud | Formato de
1. |Asesoras, Jefe C .
- on. Solicitud  de
de Oficina,

Contratacién

la
y

ce reparto al grupo de
ireccion Administrativa

Financiera para la elaboracién del
estudio previo.

de
de
la Direccién
Administrativa vy
Financiera

Grupo
Profesionales

(i) Verifican que la necesidad
este contemplada en el Plan de
Compras y Contratacion.

(i) Revisan el formato de
solicitud de contratacién. Formula
las recomendaciones y
observaciones del caso.

(iii)

Solicitan cotizaciones

y

Memorando
solicitando
ajustes si
del caso

es

Solicitud de

Cotizaciones

Cotizaciones

Estudio de

Observacion: Si la
solicitud de
contratacion no esta
contemplado, en los
Planes de Compras y
Contrataciéon  solicita
su inclusion previa
aprobacién de la
Junta de Compras y
Licitaciones




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
elaboran Estudio de Mercado. Mercado Observacion: La
Dependencia que
(iv) Solicitan a la Subdireccién | Indicadores solicité el bien y/o
Financiera analisis para los|Financieros servicio, realiza los
indicadores financieros del ajustes respectivos al
proceso. Certificado de|formato de solicitud
Disponibilid e contratacién vy lo
(v) Proyecta solicitud de | Presupue e nuevamente a
Certificado de  Disponibilidad Direccion
presupuestal, dirigido al jo Administrativa y
Subdirector Financiero para la indnciera, para que
firma del Director Administrativo. ontinue con el
proceso.
(vi) Elabora Estudio Previo
Observacion: La
obtencion de las
cotizaciones se
realizara
conjuntamente entre
el grupo de la
Direccién
Administrativa y
Financiera (Los
encargados de la
Elaboracién de
Estudios Previos y el
delegado de la
Dependencia que
solicita el bien o
servicio). El precio
estimado de la
contratacion a

celebrar debera tener
el Visto Bueno del
Director de la
dependencia que lo
solicita.

Los Estudios Previos
deben ser firmados
por el profesional que
los elabora, avalados
por el Director del
area que solicita la
contratacion.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Remite la carpeta contractual al
Subdireccién  Técnico de |la
Subdireccién de Contratacion, la
s Director cual inclu_y’e formatq de solicitud de Carpeta
- | Administrativo contrgtacmn, e_studlo dg_mercado, contractual
estudios previos, certificado de
disponibilidad  presupuestal vy
demas documentos dependiendo
de la modalidad de contratacion.
Subdirector Asi . .
Técnico _|Asigna al profes,longl que sera el
5. responsable de tramitar el proceso

Subdirecciéon  de

Contratacion

contractual.

6.3. MODALIDAD DE SELECCION

Méritos, Contratacién Directa y Minima C

6.3.1. LICITACION PUBLICA

creto 734 de 2012, las
n Abreviada, Concurso de

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTO DE
CONTROL
/OBSERVACIONES

Contratacién

J APA PRE-CONTRACTUAL

visa los estudios previos y los
umentos que lo soportan, y
evia aprobacién del Subdirector
Técnico de la Subdireccion de
Contratacion, formula las
recomendaciones y observaciones
del caso.

Elabora el cronograma del proceso
para revision y aprobaciéon del
Subdirector Técnico de Ia
Subdireccién de Contratacion.

Memorando

Cronograma

Subdirector
Técnico -
Subdireccion de
Contratacién

Recibe, revisa
cronograma del
Estudios Previos.

y aprueba el
proceso y los

Observacion: El
Subdirector Técnico
de la Subdireccion de
Contrataciéon es el




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Convoca a Junta de Compras vy Secretario de la Junta
Licitaciones para aprobar la de Compras y
apertura del proceso licitatorio vy Licitaciones
cronograma propuesto.
Observacion: El
Técnico
Contratacion
Autoriza  adelantar el proceso, a el Acta
para ello revisa el Estudio Previo y Junta  de
3 Junta de Compras |el Cronograma y designa comité N
. S . pras asistira el
y Licitaciones evaluador e igualmente nombra lo rofesional
miembros que integran el comi Uni tar /
evaluador. niversitario yio
Especializado
(Abogado) de la
Subdireccién de
Contratacion.
Recibe la documentacion, ela
el  proyecto [
condiciones
convocatosi
instruccig
Profesional Técnico ireqcic’m_ de
Universitario o} de Cdolﬁctrgzes Proyecto de
4 Especializado Ldio PrevicF: y pliegos, y
" | (Abogado) ’ aviso de
gzﬁ(tjrlgta:g;?n de ia fisica y en medio convocatoria
el proyecto de pliego de
nes al Subdirector Técnico
la Subdireccion de Contratacién
a Ssu revisibn, correcciones,
odificaciones, observaciones vy
Visto Bueno segun el caso.
Revisa y realiza los ajustes a que
haya lugar al proyecto de pliego de
Sub or condiciones y Au’gori_za al
Técnico _| Profesional Universitario o}
5. Subdi - Especializado (Abogado) la
ubdireccién S
de Contratacion pu_bllcacmn o_IeI Pro_yecto _de
Pliegos, Estudios Previos, avisos
de convocatorias y demas
documentos asociados al proceso.
Profesional Publica: Constancia de
6. | Universitario o|e Aviso de Convocatoria Publica

Especializado

e Proyecto de pliego de

Publicacion




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
(Abogado) condiciones
e Estudios Previos y demas
documentos asociados al
proceso.
Recibe observaciones presentadas
al proyecto de pliegos, allegadas
por correo electrénico, en medio
Profesional fisico o en la pagina \_Neb,
Universitario o} presentadas ~por  los p95|b_les Memora
7. |Especializado ofergntes dentro del término
(Abogado) previsto.
Envia copia fisica o magnética
las observaciones al C
Evaluador para que dé rep
las mismas.
Evalua responde y envia
8. | Comité Evaluador |fisica y magnética, las resp orando
a observaciones.
Profesional Consolidg IS re
Universitario o observacio 9% bocumento de
9. S e Y
Especializado consolidacién
(Abogado
Documento de
¢ las | consolidacion
Subdirector el Pliego de|de respuesta
Técnico definiivo y la
10. | Subdireccié e apertura Pliego
Contrat definitivo

11.

voca a Junta de Compras para
probacion del mismo.

Resolucion de

Junta de Compras
y Licitaciones

apertura
Observacion: El
Subdirector Técnico —
Subdireccion de
Contratacién como
Secretario de la
. - Junta, sera quién
g\pr_ut_a_ba el Pliego de Condiciones Acta levantara el Acta.
efinitivo.
Observacion: El
Profesional
Universitario o
Especializado
(Abogado), estara




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
como invitado en la
Junta de Compras.

. Recibe el acta de la Jun
Profesional .
Universitario o Compras y realiz

12. S modificaciones sugerid

Especializado misma en el pliego de con
(Abogado) definitivo.
Director Suscribe la Resolu de apertura

13. - .

Administrativo del proceso
Autoriza Profesional
Subdirector i specializado
Técnico acion de los
14. | Subdireccion d ones definitivos y

Contratacién

ibn de apertura,
servaciones y demas
asociados al proceso.

pliegos de condiciones
initivos y la Resolucion de
ertura, respuesta observaciones
demas documentos asociados al
proceso.

Constancia de
publicacion

Recibe las observaciones
realizadas al pliego de condiciones
definitivo.

Observaciones

o
16. Especializado Envi diant do | Memorando
(Abogado) nvia mediante memorando las| . -
observaciones al Comité .
Evaluador. observaciones
Subdirector Adelantan audiencia de aclaracién | Acta de
Técnico - | de pliegos y asignacion de riesgos, | aclaracion de
17. |Subdireccion de|de acuerdo al cronograma del|pliegos y

Contratacién

proceso licitatorio.

asignacién de
riesgos y




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Profesional El Subdirector Técnico de Ila|constancia de
Universitario o|Subdireccion de  Contratacion | publicacién
Especializado autoriza la publicacién del acta.
(Abogado),
Técnico
administrativo
Recibe, evalla y responde a las
observaciones presentadas.
18. | Comité evaluador Remite a la subdireccion de
Contratacién las respuestas a las
observaciones presentadas.
EL?{/Z?Q&?: o o Consolida las obs_ervacio
19. E - proyecta adenda, si ha
specializado 4 N
realizar modificaciones.
(Abogado)
Subdirector
Técnico
20. Subdireccion Memorando
de Contratacion
Observacion: El
Subdirector Técnico
de la Subdireccion de
Junta de Cor ueba las respuestas y Acta Contratacion como

Secretario de la Junta
levantara el Acta, con
apoyo del técnico de
la Subdireccion.

as si es del caso.

Ordena la publicacién de las
respuestas a las observaciones y
adenda, previo su visto bueno del
Director Administrativo.

onal

A Publica los documentos
Universitario o]

. ; Constancia de
producidos como consecuencia de

(E:gsg;::)z)ado las observaciones. publicacion
. Recibe las propuestas de .
24 gﬁf,ﬁ:gg?iénde o:: ofergntes dentro del término rPeIac‘int:lcla g:
' Contratacion previsto en el cronograma del ofertas
proceso.
25. | Subdirector Realizan audiencia de recibo de|Acta y planilla| Punto de Control. El




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Técnico - |propuesta, en el formato de acta de|de recibo de|acta sera elaborada
Subdirector de [cierre. ofertas y | por el técnico
Contratacion, constancia de | operativo de la
Profesional Una vez finalizada la audiencia se | publicacion Direccién
encargado del | hara el reparto de las propuestas Administrativa y se
proceso, delegado | asi: dejara constancia de
de Control Interno |-Original: Comité Juridico 3 propuestas
-Copia 1: Comité Técnico idas, fecha, hora
-Copia 2: Comité Financiero imero de folios,
valor de la oferta y
s observaciones
Recibe las propuestas para s
evaluacion y envia al Profesion
encargado los requerimiento
copia fisica y en medio ma .
"y ara que realice el cons equerimiento
26. | Comité Evaluador |P o
requerimientos a los o
para la firma de Sub
Técnico de la
Contratacion
Profesional
Universitario o Respuesta  a
27. - los | los
Especializado requerimientos
(Abogado) 9
Observacion: El
los documentos informe de evaluacién
consolida la debe estar suscrito
28. | Comité Eva remite en medio fisico por cada uno de los
y magnético al integrantes del
fesional encargado del proceso. Comité evaluador.
onsolida las tres (3) evaluaciones Informe de
29. y remite al Subdirector de E .,
valuacion
Contratos.
Recibe informe de evaluacién vy
30 convoca a la Junta de Compras y Memorando
" | Subdireccién  de|Licitaciones para aprobacion del
Contratacién informe de evaluacién.
Junta de Compras Aprueba la _recomendacién dada
31. Licitaciones por el Comité Evaluador en el|Acta
y informe de evaluacion.
Subdirector Autoriza al Profesional
32. | Técnico - | Universitario o Especializado

Subdireccion  de

(Abogado) Auxiliar Administrativo




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Contratacién publicar el informe de evaluacion.
Prqfesn?na_l . Punto de control:
33 Universitario © | Publica el informe de evaluacién Constancia de Constancia de La
" | Especializado publicacion ublicacion
(Abogado) P
Profesional Recibe las observaciones al
Universitario o informe de evaluacién y envia al
34. T Comité  Evaluador para su|Memorand
Especializado respectivo analisis, evaluacién
(Abogado) P ' y
respuesta. -
(i) Recibe, analiza y respond
Ia_ls observaciones p_rese_r]tad S Observacion: El
si hay lugar a modificacion informe de evaluacion
35. | Comité Evaluador gvaluacmn, presenta es/ debe estar suscrito
final. de
cion por cada uno de los
(i) Remite al integrantes del comité
encargado del
Consolida las re
Profesional observacione ' Acta de junta,
Universitario o | evaluacione plica ite a|informe de
36. S . . .
Especializado ccion de Contratos para|evaluacion (Si
(Abogado) j de compras | aplica)
de Compras vy
Subdirector para presentar las
Técnico - 2 las observaciones al
37. . - - Memorando
Subdirecci evaluacion y
Contrat al informe de
luacion si a ello hubiere lugar.
Observacion: El
Subdirector Técnico -
Analiza y aprueba: Subdireccion de
e Las respuestas a las Contratacién, como
observaciones y modificacion al | Acta Secretario de la
informe de evaluacion si a ello Junta, sera quién

hubiere lugar.

levantara el Acta con
el apoyo del técnico
del area

39.

Subdirector
Técnico -
Subdireccién de
Contratacién

Autoriza al Profesional
Universitario o  Especializado
(Abogado) publicar las respuestas
a las observaciones y
modificacion al informe de
evaluacion si a ello hubiere lugar.

Constancia de
Publicacion




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Profesional Publica las respuestas a las
Universitario o |observaciones y modificacién al | Constancia de
40. g ) . ; S
Especializado informe de evaluacién si a ello|Publicacion
(Abogado) hubiere lugar.
Elabora proyecto de Resolucién de
Profesional adJL_ldlcacmn‘ o declaratoria de
Uni L desierta y minuta del contrato.
niversitario
41. |° Especializado Entrega los documentos
(Abogado) . -
Subdireccién  de proyectados al Subdirector Técnico
Contratacién de la Subdireccién de Contratacién
para su revisién, correcciones
modificaciones y aprobacion.
Subdirector . .
Téeni Recibe, revisa y avala el pr
écnico - - .
42. Subdireccion  de de Resolucién y de minu
" al Director Administrativo
Contratacién
Director En audiencia publica,
L responden las ohservaciones,
Administrativo - y ; o
43. ..> | ello hubiere lugar Acta
el Comité 4
Evaluador se det_:llara d de
seleccid
Director Firma .,
44. Administrativo - 6 declar Resolucién
i Profesional
Subdirector ecializado
45 Técnico publicar el acta de

Subdirecciéon  de

Contrataci

45.

e adjudicacién y la
de adjudicacion o
ia desierta.

o] declaratoria

Constancia de
publicacion

6.3.

. CONCURSO DE MERITOS ABIERTO - CON PROPUESTA TECNICA

SIMPLIFICADA CUYO VALOR NO SUPERE LA MENOR CUANTIA.

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTO DE
CONTROL
/OBSERVACIONES

ETAPA PRE-CONTRACTUAL




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Revisa los estudios previos y los
documentos que lo soportan vy, | Memorando
previa aprobacion del Subdirector
Profesional Técnico -  Subdireccion  de
Universitario o | Contratacion, formula las
1 Especializado recomendaciones y observaciones
" | (Abogado) del caso.
Subdireccion  de
Contrataciéon Elabora el proyecto de pliego de|Proyectg
condiciones para revision y|Plie
aprobacién del Comité Asesor ici
Evaluador.
2. | Comité Evaluador | €Visa y aprueba el proye de
pliego de condiciones
Autoriza al
. Universitario
Subdirector
; Técnico _| (Abogado) la
" | Subdireccion  de
Contratacion
Profesional
Universitario .
4. |Especializado gogﬁtanp]a de
(Abogado) ublicacion
entos asociados al
proceso.
Recibe observaciones
presentadas al proyecto de
pliegos, allegadas por
correo  electrénico, en
medio fisico o en la pagina
web, presentadas por los Observaciones:
Pr I posibles oferentes dentro
5 Universitario o} del término previsto Manifestaciones de
" | Especializado interés para Mypes o
(Abogado) (i) Recepcidén solicitudes de Mipymes.

manifestaciones de interés
de limitar la convocatoria a
Mypes o Mipymes, segun el
valor del presupuesto.

Envia fisica o

(iii)

copia




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
magnética de las
observaciones al Comité
Evaluador para que dé
repuestas a las mismas.
(i) Evallua responde y envia en
copia fisica y magnética,
las respuestas a
observaciones.
6. | Comité Evaluador | (ii) Componente Juridico: | Memora
Evalta el cumplimiento de
los requisitos para limitar |
convocatoria a Mypes
Mipymes, segun el valor del
presupuesto.
Profesional Consolidg las respues
Universitario o observacm_ngs, y elabora ento de
£ Especializado de condiciones solidacién
incorpora las modifi
(Abogado h
aya lugar.
Revisa Iz las Documentqr de
consolidacién
observag de respuesta
Subdirector condiciones la P
Técnico - | Resoluci :
8. Subdireccién  de gtl-:lﬁr%i?ivo
Contratacion onvo omité  Asesor
ara la aprobacién del R .
A esolucién de
apertura
aprueba el pliego de|Acta de
diciones definitivo. Comité

oriza al Profesional
Jniversitario o Especializado

(Abogado), la publicacién de los
pliegos definitivos y la Resolucién
de apertura, respuesta
observaciones y demas
documentos asociados al proceso.

11.

Profesional
Universitario o}
Especializado
(Abogado)

Publica pliegos de condiciones
definitivos y la Resolucion de
apertura, respuesta observaciones
y demas documentos asociados al
proceso.

Constancia de
publicacion




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
(i) Rec]be las obser_vacmnes Observaciones
realizadas al pliego de
Profesional condiciones definitivo. Manifestaci
Universitario o} gnllets aclone
12 Especializado (i) Envia mediante | S %€ 'Meres
(Abogado) memorando las Memoranda
observaciones al comité enviando
evaluador.
observagio
Recibe, evalla y responde a las
observaciones presentadas.
13. | Comité evaluador Remite a la subdireccion rando
Contratacion las respuestas
observaciones presentadas
Consolidado
Profesional . )
Uni L Consolida las observacio .
14 n|verIS|t_ar|o ervaciones
" | Especializado
(Abogado) (cuando
aplique)
Subdirector
Técnico
15. Subdireccién Memorando
Contratacion
16. | Comité lua y aprueba las respuestas y Acta
' adendas si es del caso.
Ordena la publicacion de las
- |respuestas a las observaciones y
de | adenda, previo su Vo.Bo. y el del
Director Administrativo
EL?{/Z?Q; ?ilo o Publica los documentos
18. s producidos como consecuencia de
Especializado .
las observaciones.
(Abogado)
. Recibe las propuestas de .
Secrgtarla_,de la oferentes dentro del término Plapllla de
19. |Subdireccién de . recibo de
Contratacion previsto en el cronograma del ofertas

proceso.




PUNTO DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES

Realizan audiencia de recibo de
propuesta, en el formato de acta de
cierre.

Punto de Control. El
acta sera elaborada
el técnico
arativo de la

Una vez finalizada la audiencia se
hara el reparto de las propuestas
asi:

- El sobre de la propuesta
econbémico sera entregado para la
custodia a la Direccion | Act
Administrativa y Financiera

Subdirector
Técnico -
Subdireccién  de
Contratacion,
Profesional
encargado del
proceso, delegado
de Control Interno

constancia de
as propuestas
recibidas, fecha, hora
y el numero de folios,
valor de la oferta y
demas observaciones

Los sobres que contien
requisitos habilitantes
distribuidos asi:

-Original: Comité Juridico
-Copia 1: Comité Técnico
-Copia 2: Comité Financiero

Solicitud de

Comité Evaluador .
requerimientos

Profesional

vez allegados los documentos | Respuesta a
i ., se remiten a los]|los
s del Comité Evaluador. requerimientos

aliza los documentos
tibsanados, consolida la
evaluacion y remite en medio fisico | Informe de
(firmado) y magnético al | evaluacién
Profesional encargado del proceso,
indicando el orden de elegibilidad.

Consolida las respuestas a las
observaciones y el informe final de
evaluacion, si a ello hubiere lugar
remite al Subdirector de Contratos

Profesional
Universitario o]
Especializado

Consolidado
de evaluacion

(Abogado) I -

a evaluacién.
Subdirector Recibe informe de evaluacién y
Técnico - | Autoriza al Profesional
Subdireccion  de | Universitario o Especializado

Contrataciéon (Abogado) publicar el informe de




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
evaluacion.
Profesional
26 Universitario © | Publica el informe de evaluacién Constancia de
" | Especializado " | publicacién
(Abogado)
Profesional _Recibe las obs<_arvaciones al
Universitario o informe de evaluacién y envia al|Correo
27. - Comité  Evaluador para  su|electrénico
Especializado respectivo analisis, evaluacién Menpierando
(Abogado) P ' y
respuesta.
(i) Recibe, analiza y respond
las observacion
presentadas Y si Observacion: El
:g?oar:n?a n;zdl\ilc informe de evaluacién
28. | Comité Evaluador debe estar suscrito
por cada uno de los
integrantes del comité
Profesional
Universitario o | Consolid
Especializado .
29. | (Abogado) _C?nsolldado e
Comité Evaluador rato para que informe.
Técnico ublicacién.
administrativo
Subdirecto
30 Técnico toriza publicacion Constar)cia de
' ’ evaluacion.
epara y adelanta audiencia de
apertura de sobre de propuesta
econdmica, del proponente
ubicado en el primer orden de
31 elegibilidad. Acta de
: o audiencia
Comite Evaluador Realiza acta de audiencia
Técnico ’
administrativo Comité Evaluador recomienda
adjudicacion.
Profesional Elabora proyecto de Resolucién de
32 Universitario adjudicacion o declaratoria de

o Especializado
(Abogado)

desierta.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Subdireccion  de|Entrega los documentos
Contratacion proyectados al Subdirector Técnico
- Subdireccion de Contratacion
para su revisiéon, correcciones,
modificaciones y aprobacién.
Sgbd_lrector Recibe, revisa y avala el proyecto
33, | Jécnico | de Resoluciéon y envia al Director
" | Subdireccién  de esolicion y
i Administrativo.
Contratacién
34 Director Firma Resolucion de adjudicacion R uCi
" | Administrativo — 6 declaratoria de desierta.
Subdirector A“?°”Z? . aEI : IProfesmn
Técnico _|Universitario o —specia izado
35. Subdireccion  de (Abogado) publicar la Reso
- de adjudicaciéon o declar
Contratacion ; .
desierta y el acta de audi
Prqfesw_na_l Publica la .
Universitario y/o|_ .~ .~ ., stancia de
36. - adjudicacion o
Especializado desierta ublicacion
(Abogado)
6.3.3. CONCURSO DE ITO - CON PROPUESTA TECNICA
SIMPLIFICADA- Q SUPERE LA MENOR CUANTIA
PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES

Contratacion

ETAPA PRE-CONTRACTUAL

avisa los estudios previos y los
umentos que lo soportan, y
evia aprobacion del Subdirector
écnico -  Subdireccion  de
Contratacion, formula las
recomendaciones y observaciones
del caso.

Elabora el cronograma del proceso
para revision y aprobaciéon del
Subdirector Técnico - Subdireccion
de Contratacion

Memorando

Cronograma

Subdirector
Técnico -
Subdireccién  de
Contratacién

Recibe, revisa
cronograma del
estudios previos.

y aprueba el
proceso y los

Observacion: El
Subdirector Técnico -
Subdireccién de

Contratacion es el




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Convoca a Junta de Compras vy Secretario de la Junta
Licitaciones para aprobar el inicio de Compras y
del proceso y cronograma Licitaciones
propuesto.
Observacion: El
Subdirector Técnico -
bdireccion de
atacion elabora
Autoriza dar inicio al proceso, | Actazde
3 Junta de Compras | para ello revisa el estudio previo y omp a Junta de
" |y Licitaciones el cronograma, y designa Comité i mpras asistira el
Evaluador. Profesional
Universitario y/o
Especializado
(Abogado)
Subdireccién de
Contrataciéon
Recibe la docu
el  proyecto
condiciones
convocataiia
instrucci Subdirector
Profesional reccion de
! L directrices
Universitario o} de Compras y
4 Especializado al estudio previo Proyecto de
" | (Abogado) ’ pliegos
322?:;$:§I?n de Entrega ia fisica y en medio
a el proyecto de pliego de
diciones al Subdirector Técnico
la Subdireccién de Contratacién
ra su revisiobn, correcciones,
modificaciones, observaciones y
Vo.Bo. segun el caso.
Revisan y realizan los ajustes a
que haya lugar al proyecto de
pliego de condiciones.
Subdirector
Técnico -|El Subdirector Técnico -
5. |Subdireccion de|Subdireccion de Contrataciéon, | Acta de comité
Contratacion; autoriza al Profesional

Comité evaluador

Universitario o Especializado

(Abogado) la publicacién del
proyecto de pliegos, estudios
previos, avisos de convocatorias y




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
demas documentos asociados al
proceso.
Publica:
Profesional e Aviso de convocatoria publica
. Eniver_sit_ario Ole Proy(_ec_to de pliego de Constancia de
. specializado condiciones Publicacion
(Abogado) e Estudios previos y demas
documentos asociados al
proceso.
(i) Recibe observaciones
presentadas al proyecto de
pliegos, allegadas po
correo  electrénico, e
Profesional medio fisico o en la o Memor
Universitario ) web, ~presentadas [
7. | Especializado posibles oferent observaciones
(Abogado)
8. |Comité Evaluador Respuest_a
' observaciones
as respuestas a las
ones, y elabora el pliego Documento de
9. condiciones  definitivo e

consolidacién

Revisa las respuestas a las

Documento de
consolidacién

observaciones, el pliego de de respuesta
condiciones  definitivo 'y la P
Te - | Resolucion de apertura. .
10 Subdireccién de ggﬁgi?ivo
Contratacion Convoca a Junta de Compras para
la aprobacion del mismo, cuando a .,
ello hubiere lugar. Resolucion  de
apertura
Observacion: El
11 Junta de Compras | Aprueba el pliego de condiciones Acta Subdirector Técnico,

y Licitaciones

definitivo.

de la Subdireccion de

Contratacién, como




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Secretario de la
Junta, sera quién
levantara el Acta.
Observacion: El
Profesional
niversitario o}
specializado
agado), estara
0 invitado en la
de compras.
Profesional Recibe el acta de Ia_Junta de
: L Compras y realiza I
12 Universitario © | modificaciones sugeridas e
" | Especializado . . .
(Abogado) misma en el pliego de con
definitivo.
Autoriza al
Subdirector
13 Técnico -
" | Subdireccion  de
Contratacién
Profesional
14 Universitario o} Constancia de
" | Especializado publicacion
(Abogado)
Recibe las observaciones
Profesio a al pliego de condiciones | Observaciones
15 Univers initivo.
" | Especializ Memorando
A via mediante memorando las|enviando

observaciones al comité evaluador.

observaciones

16.

Profesional
Universitario
Especializado
(Abogado),
Técnico
administrativo

Adelantan audiencia de aclaracién
de pliegos, de acuerdo con el
cronograma del proceso licitatorio.
El Subdirector  Técnico -
Subdireccion de  Contratacién
autoriza la publicacién del acta.

Acta de
aclaracion de
pliegos y

asignacién de
riesgos




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Recibe, evalla y responde a las
observaciones presentadas.
17. | Comité evaluador Remite a la Subdireccion  de Memorando
Contratacién las respuestas a las
observaciones presentadas.
Consolidad
Profesional c . . de
Universitario o onsolida las obs_ervacmnes Y| observadio
18. - proyecta adenda, si hay lugar a

Especializado realizar modificaciones y aggnaa

(Abogado) ’

Sgbd_lrector Convoca a junta de Com

19 Tecnl_co . | caso de que haya lugar
| Subdireccion  de | pli mediante adenda

Contratacién el pliego :

Observacion: El

Subdirector Técnico

de la Subdireccién de

20 Junta de Compras | Evalua, A Contratacion como
. TR | cta .

y Licitaciones las adenda Secretario de la Junta
levantara el Acta, con
apoyo del técnico de
la Subdireccién.

Subdirector publicacion de las

21 Técnico respuest las observaciones y
" | Subdirecci 2 | ad evio su Vo.Bo. vy el del
Contrate ector Administrativo.
Profesion .
o blica los documentos
22. ' producidos como consecuencia de
las observaciones.
Recibe las propuestas de .
oferentes dentfo Iodel término Pla_nllla de
23. - recibo de

Contratacién previsto en el cronograma del ofertas

proceso.

Subdirector Realizan audiencia de recibo de Punto de Control. El

Técnico — | propuesta, en el formato de acta de acta sera elaborada

Subdireccion  de|cierre. Acta y planilla|por el técnico

24. | Contratacion, de recibo de |operativo de la

Profesional ofertas Direccién

encargado del|Una vez finalizada la audiencia se Administrativa y se

proceso, delegado

hara el reparto de las propuestas

dejara constancia de




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
de Control Interno |asi: las propuestas
recibidas, fecha, hora
Los sobres de las propuestas y el numero de folios,
econdémicas seran entregados a la valor de la oferta y
Direccion Administrativa y demas observaciones
Financiera, para su custodia.
Los sobres de las propuestas
técnicas seran distribuidos asi:
-Original: Comité Juridico
-Copia 1: Comité Técnico
-Copia 2: Comité Financiero
Recibe las propuestas p
evaluacion y envia al Observacion: El
encargado los requerimi informe preliminar
copia fisica y en medio mag icitud  de debe estar suscrito
25. | Comité Evaluador |para que realice L por cada uno de los
L equerimiento |.
requerimientos a integrantes del
para la fi Comité evaluador.
Técnico de
Contratagion
Profesional Una vez documentos
26 Universitario o} it los | D ¢
- | Espedializado miten a los| Documentos
(Abogado) ité Evaluador.
los documentos
consolida la

27.

indicando el orden de
remite en medio

8 Consolida las evaluaciones y|Informe de
' remite al Subdirector de Contratos. | Evaluacion
Recibe informe de evaluacién vy
29. Técni_co y —|convoca a la Junta de Cor_n’pras Y| Memorando
Subdireccion  de|Licitaciones para aprobaciéon del
Contrataciéon informe de evaluacion.
30 Junta de Compras |Aprueba el informe de evaluaciéon Acta
" |y Licitaciones dada por el comité evaluador.
Subdirector Autoriza al Profesional
31. | Técnico — | Universitario o Especializado

Subdirecciéon

de

(Abogado) publicar el informe de




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Contrataciéon evaluacion.
Profesional
32 Universitario © | Publica el informe de evaluacién Constancia de
" | Especializado " | publicacién
(Abogado)
Profesional _Recibe las obs<_arvaciones al
Universitario o mforr_ne de evaluacién y envia al
33. Especializado Comité  Evaluador para su|Memora
(Abogado) respectivo analisis, evaluacion y
respuesta.
Recibe, analiza y responde la
observaciones presentadas
realiza modificacién al infor nes
34. |Comité Evaluador |evaluacion si a ello hubiere de
Remite al profesional e
del proceso.
Punto de Control. El
acta sera elaborada
Profesional por .eI técnico
Universitario o B?rzr:;:\c’;?m % @
35 a\sgsg;::)z)ado Acta de | Administrativa y se
' audiencia dejara constancia de

Comité Evaluador
Técnico
administrativo

recomienda
ordenador del

las propuestas
recibidas, fecha, hora
y el numero de folios,
valor de la oferta y
demas observaciones

voca a Junta de Compras y
itaciones para aprobar la
ecomendacion del comité asesor
evaluador.

Acta de junta

Especializado

Proyecta acto de administrativo de
adjudicacion o declaratoria

Proyecto de

acto

38.

(Abogado) desierta. administrativo
Subdirector Revisa proyecto de acto de
Técnico —| administrativo de adjudicaciéon o

Subdireccion  de|declaratoria desierta y envia al

Contrataciéon Director Administrativo -

Director Su.scr_ibe _gcto de administrativo o!e Re_sol_ucié_r] de
39. adjudicacion o declaratoria | adjudicacién o

Administrativo -

desierta

declaratoria




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
desierta
Autoriza al Profesional
Subdirector Universitario o Especializado
40 Técnico —| (Abogado) publicar el acta de|Constancia de
" | Subdireccién de|audiencia y la Resolucion de|Publicacion
Contratacion adjudicacion o declaratoria de
desierta.
Profesional Publica el acta de audiencia y la
41 Universitario  y/o |Resolucién de adjudicaciéon o gle
" | Especializado declaratoria  desierta y demas i
(Abogado) documentos.
6.3.4. SELECCION ABREVIADA
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
RACTUAL
revios y los Memorando
soportan, y '
bacion del Subdirector
Profesional la Subdireccion de
Universitario formula las
1 ciones y observaciones
abora el proyecto de pliego de
condiciones para revisiébn vy Pr_oyecto
. N Pliego de
aprobacién del Comité Asesor Condiciones
Evaluador.
2 | Comité Evaluador ngsa y apru_epa el proyecto de Acta‘ ’ de
pliego de condiciones Comité
Autoriza al Profesional
Subdirector Universitario o Especializado
3 Técnico —|(Abogado) la publicacion del
" | Subdireccion  de|proyecto de pliegos, estudios
Contratacion previos, avisos de convocatorias y
demas documentos asociados al




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
proceso.
Publica:
Profesional e Aviso de convocatoria publica
Universitario o|e Proyecto de pliego de Constancia de
4. |Especializado condiciones Publicacion
(Abogado) e Estudios previos y demas
documentos asociados al
proceso.
(i Recibe observaciones
presentadas al proyecto de
pliegos, allegadas por
correo electrénico, en medi
fisico o en la pagina web,
presentadas por
posibles oferentes
del término previs Observaciones:
Profesional
5 Universitario o |(ii) Manifestaciones de
" | Especializado manifesta interés para Mypes o
(Abogado) de limitar la Mipymes.
Mype Ni el
(iii) fisica o
de las
es al Comité
ador para que dé
repuestas a las mismas.
a responde y envia en
pia fisica y magnética,
las respuestas a
observaciones.
6. Componente Juridico: | Memorando
Evalua el cumplimiento de
los requisitos para limitar la
convocatoria a Mypes o
Mipymes, segun el valor
del presupuesto.
Profesional Consolidg las respuestas a las
Universitario o observaciones, y elabora el pliego Documento de
7. E - de condiciones definitvo e Y
specializado ; - consolidacién
(Abogado incorpora las modificaciones a que
haya lugar.
8 Subdirector Revisa las respuestas a las|Documento de
" | Técnico — | observaciones, el pliego de|consolidacion




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Subdireccion  de|condiciones  definitivo y  la|de respuesta
Contratacion resolucion de apertura.
Pliego
Convoca a Comité  Asesor |definitivo
Evaluador para la aprobacién del
mismo. Resoluciéon de
apertura
"y Revisa y aprueba el pliego de|Acta
9. |Comité Evaluador condiciones definitivo. Comité
Autoriza al Profesional
. Universitario o Especializado
.Srgggi'ézdor _ | (Abogado), la publicacién de lo
10. Subdireccién  de pliegos definitivos y la Resoluci
. de apertura,
Contratacién .
observaciones y
documentos asociados a

Profesional Publica pliegos de con

Universitario o definitivos 'y I resolucio nstancia de

Especializado apertura, respuesfg publicacion

(Abogado) y demas documen

9 proceso
(i)
Observaciones

E:ﬁf/zsrg; a:ilo ifestaciones de interés | Manifestacione

11. Especializa par participar en el |s de Interés
eso.

(Abogado Memorando
Envia mediante | enviando
memorando las | observaciones
observaciones al comité
evaluador.

©|Realiza audiencia de sorteo (En
. .~ _|Acta de
caso de presentarse mas de diez dienci
. f tes audiencia
Subdirector de (10) oferentes.
Contratos
Recibe, evalua y responde a las
observaciones presentadas.
13. | Comité evaluador Memorando

Remite a la Subdireccién de
Contratacion las respuestas a las
observaciones presentadas.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Consolidado
Erqfesn?na_l Consolida las observaciones y de ,
14 nlver_S|t_ar|o ° proyecta adenda, si hay lugar a observaciones
| Especializado realizar modificaciones y adenda
(Abogado) ’ (cuando
aplique)
Subdirector Convoca a Comité Asesor
15 Técnico — | Evaluador, en caso de que haya Memiora
" |Subdireccién de|lugar a modificar el pliego
Contratacién mediante adenda.
16. | Comité Evaluador |EValua y aprueba las re
las adendas si es del caso
Subdirector Ordena la publi
17 Técnico - y
" | Subdireccién  de del
Contratacién
Profesional
18 Universitario o]
" | Especializado
(Abogado)
Secretaria dZntfc;opLéZTtastérmigi Planilla de
19. | Subdirecci recibo de

en el cronograma del

ofertas

subdirecto
[écnico
bdirecci

de

alizan audiencia de recibo de
ropuesta, en el formato de acta de
cierre.

Una vez finalizada la audiencia se

Punto de Control. El
acta sera elaborada

por el técnico
operativo de la
Direccién

Administrativa y se

20. Profesional Z:ir_a el reparto de las propuestas | Acta de Cierre dejara constancia de
encargado del -Ofiginal' Comité Juridico las propuestas
proceso, delegado _Copia 1: Comité Técnico recibidas, fecha, hora
de Control Interno P! : N ) y el numero de folios,

-Copia 2: Comité Financiero
valor de la oferta y
demas observaciones
Recibe las propuestas para su L
21. | Comité Evaluador |evaluacion y envia al Profesional Solicitud de

encargado los requerimientos por

requerimientos




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
en copia fisica y en medio
magnético, para que realice el
consolidado de requerimientos a
los oferentes, para la firma del
Subdirector de Contratos.
Prqfesn?na_l Una vez allegados los documentos Respuesta  a
Universitario o} s .
22. - solicitados, se remiten a los
Especializado s e
miembros del Comité Evaluador.
(Abogado)
Analiza los documentos hservacion: El
subsanados, consolida la me de
evaluacion 'y recomienda svaluacion debe
23. | Comité Evaluador |ordenador del gasto la adjudicaci6 estar suscrito por
y remite en medio fisico (firm cada uno de los
magnético al integrantes del
encargado del proceso comité
LPJrqfespna_I Consolida las tres (3) evalu
o4 nlver_5|t_ar|o o} y remite al de
" | Especializado contratos
(Abogado) )
Subdirector Recpe
Técni Autoriza
écnico - . .
25. Subdireccion  de Universi Memorando
- informe de
Contratacién
Profesional
26. Unlver_5|t_ar|o orme de evaluacion. Con_stan_qa de
Especializado publicacion
as observaciones al
orme de evaluacién y envia al
27. itt  Evaluador para su|Memorando
2spectivo analisis, evaluacién y
respuesta.
(i) Recibe, analiza y responde
las observaciones Respuesta Observacion: El
presentadas y adelanta la b . /linf q luacic
o evaluacion definitiva si a| o o0 vaclones/jiniorme de evaiuacion
28. | Comité Evaluador ello hubiere luaar evaluacion debe estar suscrito
gar. por cada uno de los
(ii) Remite  al profesional integrantes del comite
encargado del proceso.
Subdirector Autoriza al Profesional
29 Técnico — | Universitario o Especializado Constancia de

Subdirecciéon  de
Contratacién

(Abogado) publicar el informe de
evaluacion  definitvo 'y las

Publicacion




PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
respuestas a las observaciones.
Erqfesn?na_l Publica el informe de evaluacion .
30. nlver_su_arlo ©|definitivo, en caso de que se Con§tan_c!a de
Especializado requiera ’ Publicacion
(Abogado) '
Elabora proyecto de Resolucién de
p . adjudicacion o declaratoria de
rofesional desi
! L esierta.
Universitario
31. ?AboE:SS)C ializado Entrega los documentos
S gado) proyectados al Subdirector Técnic
ubdireccion  de de C . o
Contratacién e ontrataC|on para su revisio
correcciones, modificacion
aprobacioén.
_Sr:gsgiléictor _|Recibe, revisa y avala e
32. Subdi - de Resolucién y envia al
ubdireccion  de Administrativo
Contratacién :
33 Director Firma Resoluciéon © Resolucion
" | Administrativo - 6 declaratori desie
Subdirector
34 Técnico -
" | Subdireccion  de
Contratacién
Profesional Resolucion de
Universitario .~ | Constancia de
35. E ; o] declaratoria S
specializ publicacion
(Aboga
SELE EDIANTE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL - Cuyo valor
sup la menor gcuantia de la entidad
PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
ETAPA PRE-CONTRACTUAL
Profesional Revisa los estudios previos y los|Memorando

Universitario o]
Especializado
(Abogado)
Subdireccién
Contrataciéon

de

documentos que lo soportan, y
previa aprobacion del Subdirector
Técnico de Contratacion, formula
las recomendaciones y
observaciones del caso.

suscrito por el
Subdirector de
Contratacion,

con las
observaciones




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
a los estudios
Elabora el cronograma del proceso | previos, si hay
para revision y aprobacion del|lugar a ello.
Subdirector Técnico de
Contratacion. Cronograma
Recibe, revisa y aprueba el
cronograma del proceso y los bservacion: El
Subdirector estudios previos. irector Técnico
5 Técnico - tratacion es el
" |Subdireccién de|Convoca a Junta de Compras y Secretario de la Junta
Contratacion Licitaciones para aprobar la Compras y
apertura del proceso y aciones
cronograma propuesto.
Observacion: El
Subdirector  Técnico
de Contratacion
elabora el Acta.
Autoriza la apertura del pr de Junta
3 Junta de Compras | para ello revisa i Compras y | A la junta de compras
" |y Licitaciones el cronograma y Licitaciones asistira el Profesional
Evaluador. Universitario y/o
Especializado
(Abogado)
Subdireccién de
Contratacion
acién, elabora
de pliego de
iones y el aviso inicial de
publica con las
del  Subdirector
nico de Contrataciéon y las
2ctrices dadas por la Junta de
. ompras y Licitaciones, al estudio Proyecto  de
' pliegos

Entrega copia fisica y en medio
magnético el proyecto de pliego de
condiciones al Subdirector Técnico
de Contratacién para su revision,
correcciones, modificaciones,
observaciones y Vo.Bo. segun el
caso.

Subdirector
Técnico -
Subdireccién  de
Contratacién

Revisa y realiza los ajustes a que
haya lagar al proyecto de pliego de
condiciones.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Autoriza al Profesional
Subdirector Universitario o Especia_ﬂizado
Técnico _| (Abogado) la |_oubI|caC|én glel
6. Subdireccion  de proygcto Fie pliegos, estl_Jdlos
Contratacién previos, avisos de convocatorias y
demas documentos asociados al
proceso.
Publica:
Profesional e Aviso de convocatoria publica De Control:
° . .
7. |Espociaizade | condiciones stancicNggigdftancia de
(Abogado) e Estudios previos y demas ! publicact
documentos asociados al
proceso.
Recibe observaciones pr
al proyecto de pliegos, a
por correo electrénico, en
Profesional fisico tod en
Universitario o} g;:f:ﬁ:s as Memorando
8. |Especializado isto enviando
(Abogado) previsto. observaciones
agnética de
al Comité
dé repuestas a
9. |[Comité E onde y envia en copia Memorando

agnética, las respuestas
pservaciones.

solida las respuestas a las
observaciones, y elabora el pliego
de condiciones definitivo e
incorpora las modificaciones a que
haya lugar.

Documento de
consolidacién

11.

Subdirector
Técnico -
Subdireccién  de
Contratacién

Revisa las respuestas a las
observaciones, el pliego de
condiciones  definitvo 'y la

Resolucién de apertura.

Convoca a Junta de Compras para
la aprobacién del mismo.

Documento de
consolidacion
de respuesta

Pliego
definitivo

Resolucion de
apertura.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Observacion: El
Subdirector Técnico
de de Contratacién
como Secretario de la
Junta, sera quién
levantara el Acta.
12 Junta de Compras | Aprueba el pliego de condiciones Acta
" |y Licitaciones definitivo. El
o}
estara
como invitado en la
junta de compras.
Profesional Recibe el acta de la J
13 Universitario o Com‘p_ras. y .
| Especializado mpdlﬂcacmnes. sugeridas
(Abogado) misma en el pliego de condi
definitivo.
Autoriza
Subdirector Universitario.¢
14 Técnico -

Subdireccién
Contratacién

apertura,
es y demas

Profesional
Universitario

iegos de condiciones
la Resolucién de
puesta observaciones
ocumentos asociados al

Constancia de
publicacion

las observaciones
alizadas al pliego de condiciones
definitivo.

Envia mediante memorando las
observaciones al Comité
Evaluador.

Observaciones

Memorando
enviando
observaciones

17.

Comité evaluador

Recibe, evalla y responde a las
observaciones presentadas.

Remite a la subdireccién de
Contratacion las respuestas a las
observaciones presentadas.

Memorando




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Consolidado
Prqfesn?na_l Consolida las observaciones y de ,
18 Universitario o dend hav | observaciones
" | Especializado pro?(ecta ad.t:_n a, sl hay lugar a y adenda
(Abogado) realizar modificaciones. (cuando
aplique)
_Sr,gggilcr;ictor _|Convoca a junta de Compras, en
19. Subdireccién  de | €@° de que haya lugar a modificar | Menaera
Contratacion el pliego mediante adenda.
Observacion: El
Subdirector Técnico
20 Junta de Compras | Evalua y aprueba las re sta Act g:ccr;;gtrriztzl?)lg jznmtg
" |y Licitaciones las adendas si es del caso. ,
levantara el Acta, con
apoyo del técnico de
la Subdireccion.
Subdirector Ordena la
21 Técnico — | respuestas
" | Subdirecciéon  de | adenda,
Contratacion Director
Profesional
Universitario o]
22. o
Especializado
(Abogado)
. S propuestas de .
2 |Sermreg s derro " cel termino PETe G
' evisto en el cronograma del
Contratac ofertas

24

Cor acion /

profesional

encargado del
proceso /
Delegado de
Control Interno /

Comité Evaluador

ealizan audiencia de recibo de
propuesta, en el formato de acta de
cierre.

Una vez finalizada la audiencia se
hara el reparto de las propuestas
asi:

-Original: Comité Juridico

-Copia 1: Comité Técnico

-Copia 2: Comité Financiero

Formato Acta
de Cierre

Acta y planilla
de recibo de
ofertas

Punto de Control: El
acta sera elaborada

por el técnico
operativo de la
Direccion

Administrativa y

Financiera, y se
dejara constancia de
las propuestas
recibidas, fecha, hora
y el numero de folios y
demas observaciones.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Observacion: Las
propuestas
econémicas seran
custodiadas en la
Direccién
Administrativa y
inanciera.
Recibe las propuestas para su
evaluacion y envia al Profesional
encargado los requerimientos por
"y en copia fisica y en medig
25. | Comité Evaluador magnético, para que realice imiento
consolidado de requerimien
los oferentes, para la firm
Subdirectora de Contrato
Profesional Una vez allegados los docu
26 Universitario 0| solici . uerimiento
: o solicitados, se
Especializado miembros del Co
(Abogado)
Analiza |
subsanad nfqr_me” de
27. | Comité Evaluador |evaluacig medio fisico verlﬂ_cgtcmn de
(firmado nético  al Lqu._s. 0s
. del proceso abilitantes
Observacion: El
informe preliminar
debe estar suscrito
| informe de verificacion Infqr.me. de por cada uno de los
28. Isitos habilitantes y remite Ve"ﬂ.C?C'én de mteg_re}ntes del
ubdirector de contratos. rquu_sﬂos Comité evaluador.
habilitantes

29.

Subdirecciéon  de

Contratacién

Recibe informe de verificacion de
requisitos habilitantes y autoriza al
Profesional  Universitario o}
Especializado

(Abogado) su publicacion.

Profesional
30 Universitario o |Publica el informe de verificacion | Constancia de
" | Especializado de requisitos habilitantes. publicacion
(Abogado)
31 Profesional Recibe las observaciones al|Memorando o
" | Universitario o|informe de verificacion de | correo




PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Especializado requisitos habilitantes y envia al|electrénico
(Abogado) Comité  Evaluador para su
respectivo analisis, evaluacién y
respuesta.
Recibe, analiza y responde las Observacion: El
obsz_arvacmnes_ presentadas vy informe de evaluacién
32. |Comité Evaluador remite al profesional encargado del estar suscrito
' proceso para que prepare la
audiencia publica de subasta ada uno de I.OS
inversa antes del comité
Subdirector Au@oriza_n _ al Profes_ional
Técnico _|Universitario o Especializado
33. Subdireccién  de (Abogado) publicar las respuests
Contratacién al informe de verificacié
requisitos habilitantes.
Profesional
34 Universitario o|Publica las respuestas a
" | Especializado de evaluacion.
(Abogado)
Punto de Control. El
Subdirector acta sera elab’ora_da
Subdireccion  de el comité DIiDreccién
35 832:{?6}3;\';?63 dor , ZZTIo;rocesg Acta audiencia Ad_ministrativa y se
' Profesional ’ acuerdo a lo de subasta. dejara constancia de
Universitario en la audiencia. Ias_ . propuestas
recibidas, fecha, hora
y el numero de folios,
valor de la oferta y
demas observaciones
onvoca a Junta de Compras vy
Licitaciones, para aprobar la A
. ... |Acta
recomendacién del comité
evaluador asesor.
Elabora proyecto de Resolucién de
Profesional adjudicacion o declaratoria de
: L desierta.
Universitario
37. ?AbogEasgs)mallzado Entrega los documentos rPersogli f:tiZn de

Subdirecciéon de

Contratacién

proyectados al Subdirector Técnico
de Contratacién para su revision,
correcciones, modificaciones y
aprobacioén.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Subdirector Recib . I el ¢
Técnico _|Recibe, revisa y avala el proyecto
38. Subdireccion  de de Resolucién y envia al Director
- Administrativo.
Contratacién
Suscribe Resolucion de
Director adjudicacion 6 declaratoria de .
39. Administrativo - desierta, y devuelve a Ia Resolucion
Subdireccion de Contratos.
Autoriza al Profesional
Subdirector Universitario o Especializado
40 Técnico —| (Abogado) publicar el acta de
" |Subdireccién de|audiencia de subasta y |
Contratacion Resolucién de adjudicacién
declaratoria de desierta.
Profesional Publica el acta de audi
41 Universitario  y/o |adjudicacién y la Res onstan_cia de

Especializado
(Abogado)

adjudicacion o} de

desierta.

SELECCION ABREVIADA A AS

cuantia de la entidad.

A INVERSA PRESENCIAL - Menor

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTO DE
CONTROL
/OBSERVACIONES

Especializado
(Abogado)
Subdireccion
Contratacién

de

ETAPA PRE-CONTRACTUAL

Revisa los Estudios Previos y los
documentos que lo soportan, y
previa aprobacién del Subdirector
Técnico de Contratacion, formula

las recomendaciones y
observaciones del caso.
Elabora el proyecto de pliegos

para revision y aprobaciéon del
comité asesor evaluador.

Memorando

Proyecto de

pliego.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Recibe, revisa y aprueba el Obse_rvacic')n: . .EI
Comité evaluador proyect,o de pliegos Subdirector Tecn!co
2. ' Acta de Contratacion
preside el comité
evaluador.
Revisa y realiza los ajustes a que
haya lagar al proyecto de pliego de
condiciones. Autoriza al
Subdirector Erofesjor_mal Universitario o
Técnico _ | Especializado _ 3
3. Subdireccion  de (Abogado_) de la Subdl_recglon de
Contratacion antratamén la pybllcacuﬁn de
aviso de convocatoria, proyecto
pliegos, estudios previos, y demz
documentos asociados
proceso.
Publica:
Profesional e Aviso de convocatoria pu
Universitario o|e Proyecto de ;
4. |Especializado condiciones ngﬁggic; de
(Abogado) i
bhico, en medio
la pagina web,
por los posibles
dentro del término
5 solicitudes de gllnevrir;%?gdo
' anifestaciones de interés de

limitar la convocatoria a Mypes o
Mipymes, segun el valor del
presupuesto.

Envia copia fisica o magnética de
las observaciones al Comité
Evaluador para que dé repuestas a
las mismas.

observaciones.

Comité Evaluador

Evalua, responde y envia en copia
fisica y magnética, las respuestas
a observaciones.

Memorando




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Componente Juridico: Evalta el
cumplimiento de los requisitos para
limitar la convocatoria a Mypes o
Mipymes, segun el valor del
presupuesto.
Profesional Consolida las respuestas a las
: . observaciones, y elabora el pliego
7 Universitario °lde condiciones definitvo e
" | Especializado . .
incorpora las modificaciones a que
(Abogado h
aya lugar.
Revisa las respuestas
Subdirector ot_:servacmnes_ al pro de respuesta
Técnico _ pIue_gp;, el pliego de cond
8. : - definitvo 'y la resolucién go
Subdireccién - de apertura efinitivo
Contratacion P :
Resolucién de
apertura
9. |Comité evaluador el pliego de Acta

definitivo

ecto de resolucion de
ra la suscripcion del
ministrativo.

al Profesional
iversitario o Especializado

Abogado), la publicacion de los
pliegos de condiciones definitivos y
la resolucién de apertura,
respuesta observaciones y demas
documentos asociados al proceso.

11.

Profesional
Universitario o]
Especializado
(Abogado)

Publica pliegos de condiciones
definitivos y la Resolucién de
apertura, respuesta observaciones
y demas documentos asociados al
proceso.

Constancia de
publicacion




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Recibe las observaciones
Profesional realizadas al pliego de condiciones | Observaciones
12 Universitario o | definitivo.
" | Especializado Memorando
Abogado) Envia mediante memorando las|enviando
(Abog
observaciones al comité evaluador. | observaciones
Recibe, evalla y responde a las
observaciones presentadas.
13. | Comité evaluador Remite a la subdirecciéon de
Contratacién las respuestas a las
observaciones presentadas.
Profesional Consolida las observacione
Universitario o proyecta adenda, si hay |
14. Especializado realizar modificaciones
(Atlaoo ado) comité evaluador para a
9 de las mismas.
Revisa y
15. | Comité evaluador |aclaracior Acta
Subdirector cion de las
16 Técnico a las observaciones vy
" | Subdireccion  de , previo su Vo.Bo. vy del
Contratacio inistrativo -
Profesio
! los documentos
17. ducidos como consecuencia de
observaciones.
ecibe las propuestas de Planilla de
18 oferentes dentro del término recibo de
: - previsto en el cronograma del
pntratacid ofertas
proceso.
Subdirector Realizan audiencia de recibo de Punto de Control: El
Técnico _ | propuesta, en el formato de acta de Formato Acta acta sera elaborada
Subdirecciéon  de clerre. de Cierre por " el dtecnlcio
Contratacion opera !\,/0 € a
19. Profesional Y . . . Acta y planilla Dlregc!on .
encaraado del Una vez finalizada la audiencia se de recibo de Administrativa y
procego delegado hara el reparto de las propuestas ofertas Financiera, y se

de Control Interno

asi:

-Original: Comité Juridico

dejara constancia de

las

propuestas




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
-Copia 1: Comité Técnico recibidas, fecha, hora
-Copia 2: Comité Financiero y el numero de folios y
demas observaciones.
Observacion: Las
opuestas
Omicas seran
fodiadas en la
Direcgcién
istrativa y
anciera
Recibe las propuestas para Observacion: El
evaluaciéon y envia al pro informe p.reliminar
enc_argaqlo los reque_ri . debe estar suscrito
20. | Comité Evaluador |°P'2 fisica y en medio m de por cada uno de los
: para que realice el consolid erimientos integrantes del
requerlmlentos \ Comité evaluador.
para la firma de la
Contratos.
Profesional
Universitario o} Un_a vez Requerimiento
21. E - solicitad los
specializado miembro s
(Abogado)
documentos
consolida el informe
22 | Comité Evalua cion de requisitos

y remite en medio
ado) y magnético al
fesional encargado del proceso.

solida el informe de
rificaci de requisitos
habilitantes y remite al subdirector
de contratos.

El informe de
verificaciéon de
requisitos
habilitantes

24.

Subdireccién de

Contratacién

Recibe el informe de verificacion
de requisitos habilitantes y
autoriza al Profesional
Universitario o Especializado
(Abogado) publicar el resultado.

Profesional
o5 Universitario o |Publica el informe de verificacion | Constancia de
" | Especializado de requisitos habilitantes publicacion
(Abogado)
2. Prc_ersio_na_I Recibe las obse_ryaciqpes al Memorando
Universitario o|informe de verificacion de




PUNTO DE

RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Especializado requisitos habilitantes y envia al
(Abogado) Comité  Evaluador para su
respectivo analisis, evaluacién y
respuesta.

Recibe, analiza y responde las
observaciones presentadas vy
remite al profesional encargado del
proceso para que prepare la

Observacion: El
informe de evaluacién
estar suscrito
ada uno de los

Comité Evaluador

gudlen0|a publica de subasta ntes del comité
inversa.
Subdirector Autoriza al Profesional

Técnico -

Universitario o Especializado

28. Subdireccion  de | (Abogado) publicar las respuesta
Contratacién al informe.
E:ﬁf/zsrg;?ilo o} Publica I_a S re_spuestas al orm onstancia de
29. E o de verificacion de is ,
specializado habilitantes Publicacion
(Abogado) '
Subdirector
-Srigrc]ili(lfgccién de | Adelantan audienc de
Contratacién subas’ga Do
" ’ recomie Acta audiencia
30. |Comité Evaluador, declaraton de subasta
Profesional de selece
Universitario o]
Especializado
(Abogado).
ecto de Resolucion de
o declaratoria de
Proyecto de
31. los documentos .
oyectados al Subdirector Técnico Resolucion
de Contratacién para su revision,
correcciones, modificaciones y
aprobacioén.
Recibe, revisa y avala el proyecto
32. Subdireccion  de de Resolucién y envia al Director
- Administrativo.
Contratacién
Suscribe Resolucién de
33 Director adjudicacion & declaratoria de Resolucion
" | Administrativo desierta, y devuelve a Ia
Subdireccion de Contratos.
34, Subdirector Autoriza al Profesional

Técnico -

Universitario o Especializado




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Subdireccion  de | (Abogado) publicar el acta de
Contratacion audiencia de subasta y la
Resolucién de adjudicacion o
declaratoria de desierta.
Profesional Publica el acta de audiencia de
35 Universitario  y/o |adjudicacién y la Resolucion de |Constancia de
" | Especializado adjudicacion o} declaratoria | publicacio
(Abogado) desierta
6.3.5. MINIMA CUANTIA: SELECCIO ARA LA UISICION DE
BIENES O SERVICIOS CUYO o SUPERE EL DIEZ POR
CIENTO (10%) DE LA MENOR CU DE ENTIDAD.
PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
ONTRACTUAL
previos y los
lo soportan, vy
Profesional acién del Subdirector Memorando
Universitario i Contratacion, formula
1 Especiali comendaciones y
" | (Abogad ciones del caso.
Subdirece Invitacion
C Elabora invitacion publica para| .
e . .. - | publica.
vision y aprobacion del Comité
Asesor Evaluador.
5 Revisa y aprueba la invitacion |Acta de
. uador | .. s
publica. Comité
Subdirector Au@oriza_n _ al _ _Profesional
. Universitario o Especializado
3, | Jécnico ~|(Abogado) la publicacion  del
" | Subdireccion  de 4 LR B
Contratacién estudio previo, |_nV|taC|on demas
documentos asociados al proceso.




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Profesional Publica Invitacién con sus
4 Universitario 0 | soportes. Constancia de
" | Especializado Publicacion
(Abogado)
Recibe observaciones presentadas
a la invitacion  allegadas por
correo electronico, en medio fisico
Profesional oenla pégi_na web, presentadas
Universitario o | Por Ios‘p05|ble§ oferentes dentro | Observagcio
5. Especializado del término previsto
(Abogado) Envia copia fisica 0 magnética de
las observaciones al Comi
Evaluador para que dé repue
las mismas.
Responde y envia en ¢
o y magnética, las
6. | Comité Evaluador ObSEIVACIONes. rando
Revisa las
Subdirector observaciones Documento de
. ¢ consolidacién
7. | Tecnico N de respuesta
" | Subdirecciéon  de P
Contratacion
de las .
8. a las observaciones y Coglg,tan_c’la de
enda cuando se requiere. publicacion
Recibe las propuestas de .
9 oferentes dentro del término rPeIac‘inblga g:
' previsto en el cronograma del ofertas
proceso.
Deja constancia en la planilla, y en Observacion: El acta
Profesional el acta de recibo de las ofertas Acta de cierre del proceso
Universitario o] presentadas anotando fecha, hora es elaborada por
10. E - de entrega y valor de las mismas. . X
specializado Técnico Operativo
(Abogado) Envia mediante memorando las Memorando gubdwecc]gn de
ofertas al comité evaluador. ontratacion
Recibe en fisico las propuestas Memorando de Observacion: en
11. | Comité evaluador |presentadas y envian al E : caso que el
Subdirector Técnico de valuaciones proponente que




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Contratacion  en fisico, la presenta el menor
evaluacion y las solicitudes de precio no cumpla con
aclaracién cuando se requieran. las exigencias de la
invitacion se
procedera a la
verificacién del
oponente  ubicado
segundo lugar y
esivamente.
LPJrqfespna_I Una vez allegados los documentos .
12. nlver_5|t_ar|o ©|solicitados, se remiten a los enm
Especializado miembros ael Comité Evaluador
(Abogado) '
Analiza los
subsanados, de
13. | Comité Evaluador e\_/aluacmnyremlte en Evaluacion
(firmado) y
profesional encargado del pr
Profesional
14 Universitario o|Revisa la evalua
" | Especializado subdirector desge
(Abogado)
Subdirector
15 Técnico -
" | Subdireccion  de
Contratacion
Profesional
forme de evaluacion. Con§tan_q|a de
publicacion
las observaciones al
orme de evaluacion y envia al
Comité  Evaluador para su|Memorando
respectivo analisis, evaluacion y
respuesta.
(@) Recibe, analiza y responde
las observaciones Observacion: El
presentadas y adelanta la informe de evaluacién
18. | Comité Evaluador evaluacion definitiva. Memorando debe estar suscrito

(i) Remite  al profesional
encargado del proceso.

por cada uno de los
integrantes del comité

19

Profesional
Universitario o]
Especializado

Proyecta la aceptacion de oferta, y
la remite al Subdirector Técnico de

Contratacion para su revision.

Aceptacion de
oferta




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
(Abogado)
_Srgggiléczctor _|Revisa la aceptacion de oferta y la
20. Subdireccién  de remite para la suscripcion del
- Director Administrativo
Contratacion
Director Revisa y suscribe aceptacion de
21. S . oferta.
Administrativo -
E:ﬁ:c/zsrls?i; ?ilo o Publica informe definitivo de Constanéia
22 - evaluacion, si hay lagar a ello y .
Especializado aceptacion de oferta icacid
(Abogado) P '
6.3.6. CONTRATACION DIRECTA
PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
TUAL
Profesional
Universitario o
1 Especializado Memorando

(Abogado)
Subdireccion  d
Contratacion

daciones y
s del caso.

invitacion a la persona
ral o juridica con la cual se
stende contratar, por medio
ico y electrénico, solicitando la

| presentacion de la oferta y los

documentos requeridos.

Invitacion y
constancia de
envié

de
de

Secretaria
Subdireccién
Contratacion

Recibe la ofeta con los
documentos soporte y envia al
Director Técnico, Jefes de Oficinas
Asesoras, Subdirector de la
dependencia que solicitd la
contratacion, para la verificacion
de los documentos.

Punto de Control. El
acta sera elaborada

por el técnico
operativo de la
Direccién

Administrativa y se
dejara constancia de

las

propuestas

recibidas, fecha, hora
y el numero de folios,
valor de la oferta y




PUNTO DE

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
ETAPA PRE-CONTRACTUAL
demas observaciones
Director Técnico,
i\efes de Oficinas Remite a la Subdireccion de
sesoras, s PO
4. . Contratacion la verificacion de los
Subdirector del documentos solicitados
area que solicité la ’
contratacion
Profesional Elabora resolucién de justificacién
Universitario o contratacion directa cuando se
- requiera, minuta del contrato y
5. |Especializado formato de idoneidad y experie
(Abogado)

cuando se requiera.

6.4. ETAPA CONTRACTUAL Y POST CONTRAC
PROCESOS DE SELECCION)

6.4.1. ETAPA CONTRACTh

MUN A TODOS LOS

PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
“firma contrato o Contrato o
e oferta. -,
aceptacion de
: oferta
istro Presupuestal vy
1 Directo Profesional Universitario
* | Administ specializado (Abogado) de la
! - i Memorando
bdireccion de Contratacion la
ublicacion del contrato y Ia .
Z, S Constancia de
resoluciéon de contratacion directa o
X e publicacion
cuando se requiera esta Ultima.
b 0 . . Registro
2. Fi / Expide el Registro Presupuestal. Presupuestal
Recibe contrato o aceptacion de
Auxiliar oferta firmada, lo numera, fecha,
Administrativo o | registra en el libro de radicacion y
3 Técnico Operativo | produce fotocopia del mismo.
" |dela
Subdireccion  de|Entrega fotocopia del contrato al
Contratacion contratista para que constituya la
garantia.
4. |Secretaria de la|Recibe garantia y entrega al|Garantia




PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Subdireccién  de| profesional.
Contratacion
Profesional
Un|ver_5|t_ar|o ° Recibe la garantia para su revision .
Especializado - Garantia
5. y elaborar el acta de aprobaciéon de
(Abogado) de la I3 poliza
Subdirecciéon  de P '
Contratacion.
Director Aprueba la garantia, previo Vo.Bo.
6. | Administrativo - |98l Subdirector  Técnico  de
Contratacion.
Técnico Operativo Proyecta memorandos para firm
de P Ia del Director Administrativ
7. . ., designando  al
Subdirecciéon de notificando _ al al
Contratacién .
mismo.
Director F"”.‘a .If) S
8. Administrativo - designacion - de
notificacion al co
\clsrr\mCZI q.el ° Observacion:
acuerdo ¢ Para el efecto debe
Informes de|tener en cuenta el
9. | Supervisor supervisién y/o | Manual de
para queé | ierventoria Supervisién de
expediente
contratos de la
Entidad.
6.4.2. ET OSTCONTRACTUAL
PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES

U Solicita al Supervisor del contrato

adelantar los tramites para la
suscripcion del acta de liquidaciéon

Memorando

Punto de Control:
Cuadro en Excel con
alertas por
vencimiento.

2. | Supervisor

Requiere al contratista para
suscribir acta de liquidacion,
cuando a ello hubiere lugar.

Director
Administrativo -

Suscribe el acta de liquidacién del
contrato, previo visto bueno del
Supervisor del mismo.

Acta de

liquidacion

7. ANEXOS
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ANEXO 1 p—

CONTRALORIA DE BOGOTA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SUBDIRECCION DE CONTRATACION

FORMATO DE NECESIDADES PARA ADQUISICION DE BIENES — SERVICIOS - OBRAS

CODIGO DE LA DEPENDENCIA SOLCITANTE

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SOLICITANTE

JEFE DE LA DEPENDENCIA SOLICITANTE

UBICACION
FECHA DILIGENCIAMIENTO
FECHA ESTIMADA | FECHA ESTIMADA DESCRIPCION DE LA}
, NOMBRE RUBRO oy |1 b conTraTol | ¥R SSTMADO | buracion FECHA ESTIMADA DE SUSCRIPCION DE INICIO DETERMINACION [ OBJ=TO R NECESIDAD A
N° CODIGO RUBRO NOMBRE SUB-RUBRO CONTRATO CONTRATO SATISFACER
TAL TAL
(Seguin Normatividad . " " " (Cantidad y - "
(dd-t -mm- -1
PRESUPUESTAL vigente) (Segun el objeto) (Ajustar con IPC) (Dias) (dd-mm-aa) (dd-mm-aa) (dd-mm-aa) Descripcion) (Justificacion)
1
2
3
n
Total Adquisicion
- [
de Bienes
1
2
: |
n
Total Adquisiciéon
Pk [
de Servicios
1
2
3
n
Total Adquisicion| o
de Obras
1
2
3
n
Total Bienes -
Servicios E 0
Obras

NOTA: * El valor estimado de la contratacion podra variar de acuerdo a los precios del mercado, al momento de realizar la contratacion.

NOMBRE JEFE DE LA DEPENDENCIA

FIRMA JEFE DE LA DEPENDENCIA
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ANEXO 2

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SUBDIRECCION DE CONTRATOS
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES VIGENCIA 20XX

VR.
CODIGO | NOMBRE RUBRO Y SUBRUBRO * VR. PRESUPUESTADO POR LAS ANTEPS‘EYECTO ggfg‘;ﬁgg'}
PPTAL. PRESUPUESTAL DEPENDENCIAS SOLICITANTES PRESUPUESTO | GONTRATAR

2013

31102 SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS

3110203 | HONORARIOS [ |
31102 TOTAL HONORARIOS |
31201 ADQUISICION DE BIENES

3120101

DOTACION

3120102

GASTOS DE COMPUTADOR

3120103

COMBUSTIBLE, LUBRICANTES Y
LLANTAS

3120104

MATERIALES Y SUMINISTROS

3120105

COMPRA DE EQUIPO

31201

SUBTOTAL ADQUISICION DE
BIENES

31202

ADQUISICION DE SERVICIOS

3120201

ARRENDAMIENTOS

3120202

VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

3120203

GASTOS DE TRANSPORTE Y
COMUNICACION

3120204

IMPRESOS Y PUBLICACIONES

312020501

MANTENIMIENTO ENTIDAD

312020503

MANTENIMIENTO CONTRALORIA

3120206

SEGUROS

3120208

SERVICIOS PUBLICOS

3120209

CAPACITACION INTERNA

3120209

3120210

3120211

3120212

3120213

3120217

3120218

31202
3120
31203

SUBTOTAL ADQUISICION DE
SERVICIOS

TO E S

SUBTOTAL OTROS GASTOS
GENERALES

TOTAL GASTOS GENERALES

33113

[ INVERSION DIRECTA

TOTAL INVERSION DIRECTA |

TOTAL GENERAL
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ANEXO 3

SOLICITUD DE CONTRATACION

INFORMACION GENERAL

Fecha de solicitud

Area que solicita el bien o
servicio a contratar

Nombre del Jefe o
Responsable del area

Cargo del Responsable
del Area

JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

En este aspecto se debe incluir como minimo:
y p

e La necesidad que se busca satisfacer, la cual debe estar estrechamente relacionada
con las funciones de la dependencia, y c6mo el objeto contractual ayuda al

cumplimento de las mismas.

o Verificaciéon de que la necesidad se encuentra prevista en el plan de compras.
A d

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

OBJETO Precisar claramente tram y el alcance del mismo.
PLAZO Indicar el plazo para o del objeto
TIPO DE Prestacién d ici
CONTRATO | Comprave
Suministr
Obra

REQUISITOS TECNICOS MINIMOS Y/O DE EXPERIENCIA

restacion de Servicios, indicar las labores ha desarrollar
resultado esperado (Productos) de las mismas indicando

¢ En los contratos para la adquisicién de Bienes o Servicios de caracteristicas técnicas
uniformes, se debera anexar una ficha técnica que contendra: i) la denominacién del
bien, ii) la denominacién técnica del bien o servicio, iii) la unidad de medida y iv)
descripcion general. (Ver Anexo No.XX)

Asi mismo debera dejar indicacién clara del destino de los bienes adquiridos, de acuerdo con
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la justificacién dada.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Se debe indicar de manera clara y precisa cada una de las obligaciones a cargo del
contratista, teniendo en cuenta el alcance del contrato y la satisfaccién de la necesidad que
genera la contratacién.

PRODUCTOS A ENTREGAR (EN CASO DE REQUERIRSE)

Precisar las caracteristicas de los productos que debe entregar el contraii indicando sus
particularidades técnicas y de tiempo, de acuerdo con el requerimiento.

OBSERVACIONES

Informacion adicional e indispensable para la contratacion, de rdo chidad del
objeto.

PROYECTO Y ELABORO REVISO

Nombre:

Cargo:

Firma:

ESPACIO PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Plan de Compr Sl NO

Gast e Funcion

Gas ersi

Revisé Cargo:
Nombre:

Firma: Fecha:
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ANEXO 4

ESTUDIOS PREVIOS

Dependencia: XXXXXX (La que requiere el servicio)

NOMBRE DEL CARGO: FECHA:
RESPONSABLE: XXXXXX XXXX
XXXXXX

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACI()’N DE CONTRATOS EN LA CONTRALORIA
BOGOTA D.C.

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el articulo 87 de la ley 1474 de 2011 y el articulo Articulo 2.1.1 del Capitulo I, Titulo Il
del Decreto 0734 de 2012, los estudios y documentos previos de la contratacion estaran conformados
por los documentos definitivos que sirvan de soporte para la elaboracién del proyecto de pliego de
condiciones o del contrato, de manera que los proponentes o el eventual contratista respectivamente,
puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad asi como la distribucion de
riesgos que la misma propone y deberan contener, como minimo, los siguientes elementos:

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

* Lanecesidad de la entida
*  Opciones que existen p
*  Opcién mas favorable
Se debera efectuar el a
entidad frente a

entes alternativas o soluciones que satisfacen la necesidad de la
y desventajas de cada una de ellas (outsourcing, leasing,

ncuentra prevista en el Plan de Compras de la entidad o inclusion de

* Relacion exis tratacion a realizar y el rubro presupuestal del cual se derivan sus recursos.
« Inc inode gl cual se indique cuando sera utilizado el bien o el servicio a contratar asi como
sy distribu de o final)

2.-DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

La definiciéon técnica de la necesidad y su correspondiente soporte, asi como las condiciones del contrato a
celebrar, deberan analizarse en el estudio técnico, estableciéndose con claridad, entre otros, los siguientes
aspectos:
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a. Especificaciones técnicas del bien, obra o servicio a contratar. Se sugiere tener en cuenta las
posibilidades futuras de actualizacién de los bienes, su vida util, la coherencia técnica con otras
herramientas antes adquiridas, las calidades del personal técnico que debe prestar los servicios y demas
elementos que afecten la satisfaccidon de la necesidad que motiva la contratacion.

b. Compromisos, declaraciones y acreditaciones que deberan efectuar los proponentes en materia técnica,
que seran verificados por la Dependencia que solicita el servicio como requisito habilitante, DE CUMPLE
O NO CUMPLE, durante el periodo de evaluacién de las ofertas.

c. Actividades técnicas y plazos para ejecutarlas, asi como el plazo de ejecucién total del contrato. En este
aspecto se deben tener en cuenta los tiempos administrativos de perfeccionamiento y la legalizacion del
contrato.

d. Servicios conexos: entendidos como aquellos que se derivan del cumplimiento del objeto del contrato,
como capacitaciones, mantenimientos preventivos y correctivos, soportes técnicos, entrega de manuales,
etc.

e. Documentos o constancias técnicas para acreditar la capacidad del oferente, como certificaciones de
cumplimiento de normas técnicas, certificaciones de experiencia, declaraciones, catalogos, muestras, etc.

f. Plazo de ejecucion del contrato: estimacion del término en el que el contratista dara cumplimiento al
objeto pactado. Este plazo debe comprender tanto los tiempos requeridos para el cumplimiento de las
obligaciones principales del contrato, como para las accesorias.

En la determinacién del plazo contractual, el area responsable de realizar los estudios técnicos de la contratacion
debera tener en cuenta los tiempos administrativos para el perfeccionamiento y legalizacién del contrato, asi como
el principio de anualidad presupuestal.

Lo anterior significa que el plazo que se determine para la ejecucién del contrato, que debe ir en concordancia con
su naturaleza (de ejecucion instantanea o de tracto sucesivo) y con la forma de pago del bien o servicio, debe
verificarse frente a las limitaciones que establecen las normas presupuestales.

g- Definicién de la forma de pago del valor del contrato, de acuerdo con la naturaleza de la contratacion y
los lineamientos presupuestales de la entidad. La forma de pago definida debe mantener las condiciones
econdémicas existentes al momento de la suscripcién del contrato y facilitar su ejecucion al contratista.

3.-LA MODALIDAD DE SELECCI,(')N DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS
QUE SOPORTAN SU ELECCION.

Definicion del procedimiento de seleccion que debera aplicarse, de acuerdo con la naturaleza, cuantia o
condiciones especiales de la contratacion y la normatividad vigente. Este estudio exige el examen de, por lo
menos, los siguientes temas:

« Identificacién del contrato a celebrar (compraventa, suministro, prestacién de servicios, obra, arrendamiento,
permuta, consultoria, comodato, donacion, convenios, interadministrativos, etc.)

Respecto a los fundamentos juridicos de la contratacion, se deben recordar las modalidades que se establecen en
el Decreto 0734 en su Titulo Il “Modalidades de Seleccién”

Es importante precisar que resulta imprescindible determinar con claridad, atendiendo la normatividad vigente y la
naturaleza de los bienes o servicios a adquirir o la cuantia de los mismos, la modalidad de seleccién a emplear,
pues ello incidira en la fijacion de los criterios de seleccién dentro del pliego de condiciones.
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4.-EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR
EL PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION Y LOS RUBROS QUE LO COMPONEN.

Cuando el valor del contrato sea determinado por precios unitarios, se debe incluir la forma como se calculé para
establecer el presupuesto y soportar sus célculos de presupuesto en la estimacién de aquellos.

5.- LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SE!.ECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 2.2.9 DEL DECRETO 0734 DEL 13 DE ABRIL DE
2012.

Los criterios de verificacion (habilitantes) constituyen los requisitos minimos que deben cumplir los proponentes
frente a la necesidad que pretende satisfacer la entidad.

Los criterios de ponderacion o calificacion son aquellos que establecen los parametros de comparacion de las
ofertas. Estos requisitos de comparacion deberan constituir herramientas para determinar cual es la oferta mas
favorable.

6- REQUISITOS HABILITANTES. SE DEBERAN IDENTIFICAR Y JUSTIFICAR LOS REQUISITOS
HABILITANTES EXIGIDOS A LOS PROPONENTES EN LOS ESTUDIOS PREVIOS DEFINITIVOS, TAL COMO
SE ESTABLECE EN EL ARTICULO 6.2.2.5 EN CONCORDANCIA CON EL NUMERAL 9 DEL ARTICULO
6.1.1.2 Y EL INCISO 2 DEL PARAGRAFO 2° DEL ARTICULO 6.1.2.1 DEL DECRETO REGLAMENTARIO 0734
DE 2012.

Los requisitos habilitantes deben ser coherentes, consistentes, suficientes y objetivos, que procure la escogencia -
en el marco de la libre competencia de los proponentes que puedan ejecutar exitosamente el objeto a contratar y
los fines de Estado que con él se persiguen.

Los requisitos son las condiciones de experiencia, la capacidad juridica, financiera y de organizacién de los
proponentes que se les exige para la participacién en el proceso de seleccion, conforme las condiciones del
contrato a suscribir y a su valor.

7.- EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACIQN, Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

Defina los factores que puedan afectar la ejecucion del contrato indicando a cargo de quien estan los costos de las
modificaciones que se concreten como consecuencia de los riesgos sefalados.(Incumplimiento de las
obligaciones contractuales, Prestar un servicio deficiente o de mala calidad, No cumplir con las obligaciones del
Sistema de Seguridad Social y Aportes parafiscales, No responder por los dafios causados frente a terceros en el
desarrollo de las actividades contractuales, entre otros)

8.- EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL
INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO SEGUN EL CASO, ASI COMO LA
PERTINENCIA DE LA DIVISION DE AQUELLAS, DE ACUERDO CON LA REGLAMENTACION SOBRE EL
PARTICULAR.

XXXXXXXXXXXXXX
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9.- LA INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO EN
LOS TERMINOS DEL ARTICULO 8.1.17 DEL DECRETO 0734 de 2012.

XXXXXXXXXXXXX

10.-LOS DEMAS ASPECTOS DERIVADOS DE LA COMPLEJIDAD DEL OBJETO CONTRACTUAL QUE
SOPORTEN LOS REQUERIMIENTOS.

Anote los aspectos mas relevantes que sirvan de complemento para definir la contratacion que se requiere

11.- DOCUMENTOS ANEXOS QUE COMPLEMENTEN LOS ESTUDIOS

Se describen en orden secuencial, el nombre de los diferentes formatos, formularios, planillas, o cualquier otro
documento, si hay lugar a ello.

lineamientos regulados en el Capitulo V del Titulo Il
ambito de aplicacion y estudios previos:

“Articulo 3.5.1 Ambito de aplicacién. El p
obras cuyo valor no exceda del diez
independientemente de su objeto, cuyas re
2011 y en el presente Capitulo
modalidad, el cual constituye el

an exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de
esamente efectuadas en el presente decreto a esta

Paragrafo. Las previsiones de
aplicacion de una causal de co
de la Ley 1150 de 200

0 no serén aplicables cuando la contratacién se deba adelantar en
, de conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2

Articulo 3.5.2°. @ s. La entidad elaboraré un estudio previo simplificado que contendra:

1. necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2.

3.

4. do del contrato justificado sumariamente, asi como el plazo de ejecucién del mismo.
5. nte certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion’...

FIRMA RESPONSABLE

Elaborg: XXXXX
Reviso: XXXX
Aprob6: XXXX
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8. CONTROL DE CAMBIOS
N° DEL ACTO
' ADMINISTRATIVO
VERSION QUE LO ADOPTA NATURALEZA DEL CAMBIO
Y FECHA
Resolucion Los procedimientos
Reglamentaria 009 | Infraestructura y Ambiente
1.0 . .
de febrero 24 de | ajustaron para mejor
2003. registros incluidos.
Resolucion
Reglamentaria N°
2.0 27 de mayo 06 de
) 2003 uiere la aplicacién que
para el manejo
adecua a los cambios
Resolucion el procedimiento para el
3.0 Reglamentaria mentos internos del sistema

046 de Diciembie
22 de 2005.

la calidad, adoptado mediante
ibn Reglamentaria No. 042 de

bre 9 de 2005.

sambio en responsable Coordinador del
Grupo Técnico de Salud Ocupacional
Seguridad  Industrial y Medio Ambiente
Laboral por Coordinador del Grupo de
Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo.

En la actividad 4 y 8 se elimino la palabra
técnico.

Se realiz6 cambio de Subdirector de
Servicios Administrativos a Subdirector de
Servicios Generales.

En la actividad 5 se elimina la observacion
en la columna Observaciones y/o puntos de
control.
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Se elimina de la actividad 8 la palabra
técnico.
5.0 ReglamentariaN® | Se realizo el cambio Subdirector de

021de octubre 12

Recursos Materiales por el de Subdirector

6.0

de 201 2 de Contratacion, de conformidad con el
Acuerdo 519 de 2012.
Se excluye de este pro

Resolucion

Reglamentaria N°
050 de noviembre 18
de 2013




